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[bookmark: _GoBack]武蔵大学　宛
To Musashi University
　　　　 　年　　　月　　　日
                                                 Date of issue:      /     /     

出 張 証 明 書
Certificate of Visit

	１．
	出張者名
Name of Guest
	

	２．
	出張日
Date of Visit
	 　　　　　　月　　　　　日

	上記のとおり、訪問を受けたことを証明します。
I/We hereby certify that the person above visited me/our organization.
【訪問先記入欄】(To be completed by the person getting visited.)

	訪問先情報：
Issued by
	（住所）
Address
	


	
	（機関名）　　　　
Name of
the organization　　　　　
	


	
	（部署名・
役職名）
Department and Title
	


	
	（訪問先担当者名）
Name                                         
  印
　　　　　　　　　　Signature　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



出張先ご担当者様
武蔵大学では、公的研究費を利用した出張に関し出張を行った事実を証明する書類の提出を求めております。お手数ですが、「出張証明書」の作成にご協力をお願いします。なお、貴機関独自の様式がある場合はそちらで構いません。
本様式は1日ごとにご作成をお願いしております。1日以上の場合はお手数ですが、日数分をご作成いただければ幸いです。
